填表说明（初级）
  一、 初任表须从 http://www.hnrsdl.com/rsdl/home职称服务专栏下载，其他网站下载的初任表一律拒收。
二、初任表双面打印，一式两份，复印无效，手写或打印均可，手写必须字迹工整。
三、初任表封面拟定专业技术职称填写请参照附件二。格式为：助理工程师（细分专业）或中小学二级教师（细分专业）等，不会填写的请到现场咨询后再填写，表格里学术团体、外语、计算机等情况，按实际情况填写，没有的填无。主要学习经历从低至高写。
四、第六项初任职称前工作情况从大学毕业之后开始写起，人事部门审查签章栏需现单位人事负责人签字并加盖现工作单位行政公章。
五、第七项个人工作小结内容须与申报专业相吻合，写主要工作业绩，不写空话套话，且不少于400字。本人签字和日期栏都要填写。
六、第八项“基层单位意见”栏单位负责人签字并加盖现工作单位行政公章,如您是事业单位聘用人员，则还需在基层单位意见栏签上“**同志系我单位聘用人员，不占本单位编制和职数”的意见。呈报单位意见及审批机关意见栏不签字也不盖章。
七、所有材料的复印件须加盖现工作单位行政公章和审核人签名，身份证复印件正面空白处填写本人手机号码。
八、2张寸照粘贴在《高等院校毕业生初任专业技术职务呈报表》上；2张寸照粘贴在身份证复印件正面空白处，用于证书制作。
九、初级证书需邮寄的需在身份证复印件正面空白处填写详细的邮寄地址及联系人姓名和联系电话。
