附件1：
[bookmark: _GoBack]长沙开福城投控股有限责任公司对外招聘职位表
	序号
	岗位
	招聘人数
	招聘部门
	所属公司
	岗位职责
	任职资格
	备注

	1
	综合文秘
	2
	综合办公室
	公司总部
	负责文字材料起草、会议记录与纪要编写等工作
	1.全日制本科及以上学历（211和985类学校优先），管理、中文、文秘、新闻、法律等相关专业，中共党员，年龄35周岁以下。
2.3年以上相关岗位经验，有政府机关、事业单位、大型国企等相关岗位经验者优先。研究生学历可适当放宽工作经验年限要求。
3.具备扎实的文字综合能力、语言表达能力、沟通协调能力，能熟练操作电脑办公软件。
4.有良好的职业操守，执行力强、抗压力强，能接受高强度的工作，能适应较高频率的外勤及出差。
	

	2
	融资专员
	1
	融资部
	公司总部
	负责公司融资计划编制、融资渠道拓宽、融资方案编制和实施等工作
	1. 全日制本科及以上学历（211和985类学校优先），金融、财政学、会计、财务管理专业，年龄35周岁以下。
2. 3年以上同等岗位经验，有经济类相关中级及以上职称者优先。研究生学历可适当放宽工作经验年限要求。
3.具备较强的商务谈判能力和文字综合能力，能准确把握和分析金融形势，熟悉融资运营模式，了解银行业务流程。
4.有良好的职业操守，执行力强、抗压力强，能接受高强度的工作，能适应较高频率的外勤及出差。
	

	3
	会计
	2
	财务部
	公司总部
	负责公司日常会计核算、财务分析等相关工作
	1. 全日制本科及以上学历，会计相关专业，具备中级或以上会计师职称，年龄35周岁以下。其中男性1名，女性1名。
2.3年以上会计核算工作经验，其中2年以上编制合并报表经验。985类学校应届毕业生可适当放宽职称与工作经验年限要求，研究生学历可适当放宽工作经验年限要求。
3.熟悉会计准则以及相关的法规、政策，熟悉财务管理知识、财务核算、公司各项业务操作流程等。
4.有良好的职业操守，执行力强、抗压力强，能接受高强度的工作。
	

	4
	预结算
专员
	2
	成本控制部
	公司总部
	负责工程项目预算、结算的审核等相关工作
	1.全日制本科及以上学历，工民建或工程造价相关专业，具备造价类、工程类专业职称，年龄35周岁以下。
2.3年以上相关工作经验，其中2年以上土建、安装工程预结算相关工作经验。研究生学历可适当放宽工作经验年限要求。
3.熟悉房建工程预算相关的法规、政策，熟悉招投标、预结算流程，能够熟练操作工程预结算相关软件。
4.有良好的职业操守，执行力强、抗压力强，能接受高强度的工作。
	

	5
	工程管理专员
	1
	工程部
	子公司
	负责工程项目设计、建设、竣工、移交等过程中的各项监管工作
	1.全日制本科及以上学历，电气、自动化、给排水、机电一体化、暖通等相关专业，具备工程类中级以上职称，年龄35周岁以下，高级职称可放宽至42岁。
2.5年以上相关工作经验，其中3年以上工程现场管理相关工作经验。研究生学历可适当放宽工作经验年限要求。
3.熟悉水电、暖通工程施工工艺、施工流程及现行国家、行业相关规范，具备专业软件操作能力、专业图纸审查能力、质量与成本意识及进度控制能力。
4.有良好的职业操守，执行力强、抗压力强，能接受高强度的工程现场管理工作。
	



